
  

 

    
Die SQS Deutschland GmbH ist spezialisiert auf das Verifizieren von 
Nachhaltigkeitsberichten, Due-Diligence-Verifizierungen sowie Lieferketten-
Begutachtungen. Neben der Division Nachhaltigkeit gehört die Division Medizinprodukte 
ebenfalls zur Gesellschaft. Das Unternehmen ist eine Tochtergesellschaft der SQS 
Schweiz, der Schweizerischen Vereinigung für Qualitäts- und Management-Systeme. 
Diese gilt als führende Schweizer Organisation für Zertifizierungs- und 
Bewertungsdienstleistungen und ist international tätig.  
 

Die SQS Deutschland GmbH hat ihren Sitz in Konstanz am Bodensee und sucht zur 
Verstärkung ihres Teams ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n: 

 

Mitarbeiter/in Kommunikation und 
Teamassistenz (m/w/d) 
Voll- oder Teilzeit, hybrid möglich 
 
Ziel der Stelle 

• Marketingkommunikation 
• Veranstaltungsorganisation 
• Administrative Unterstützung des Teams und der Geschäftsführung 

 
Grundlagen 

• Berufserfahrung im Bereich Kommunikation/Marketing oder eine Ausbildung/ 
ein Studium im Bereich Marketing, Kommunikation oder Mediendesign 
 

Ihr Aufgabengebiet 
• Erstellung von Marketingmaterialien (Präsentationen, Flyer, Grafiken, Videos) 
• Koordination und Planung von Trainings, Webinaren und Events 
• Verwaltung von Stellenausschreibungen 
• Recherche und Aufbereitung von Informationen für die Geschäftsleitung 
• Schriftlicher Kommunikationsaustausch und Terminkoordination mit 

Geschäftspartner*innen 
 

Sie bringen mit 
• Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket (Word, Excel, PowerPoint) 
• Erfahrungen mit Grafikprogrammen (z.B. Canva) und dem CMS WordPress sind 

wünschenswert 
• Initiative Persönlichkeit, teamfähig, flexibel, selbstständig und gut organisiert 
• Sehr gute mündliche und schriftliche Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch 

 
Wir bieten Ihnen 

• Abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
• Unterstützung von einem aufgeschlossenen Team 
• Offene Unternehmenskultur 
• Sorgfältige Einführung 
• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Betriebsfeiern 
• Gleitzeit 
• Homeoffice 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann erwarten wir gerne Ihre aussagekräftige Bewerbung an: info@sqsde.de 
 
SQS Deutschland GmbH 
Bücklestr.3 
78467 Konstanz 
Deutschland 
www.sqsde.de 

mailto:info@sqsde.de
http://www.sqsde.de/

